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 משתמשים במערכת

 רשומים אשר הוגדרו במערכת וקיבלו שם משתמש וסיסמה.כל המשתמשים במערכת הינם משתמשים 

 סוגי משתמשים :

 משתמש בעל הרשאות חתימה על טפסים המחכים לאישורו.–– בעלי זכות חתימה
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 כללי 1

 ."פורטל הקבוצות"המדריך למשתמש מיועד ללימוד והכרת תהליכי העבודה ב

 בעל זכות החתימה.   לאישור טפסים על ידייהינו אתר אינטרנט מאובטח המיועד  הקבוצות פורטל 

 

 מסך ראשי 2

 

 

 מידע כללי על פורטל הקבוצות

 במסך הפתיחה מוצג מידע כללי על פורטל הקבוצות.

 אודות פורטל הקבוצות. למידע כללי נוסףלחיצה על הקישור תוביל  – "אודות פורטל הקבוצות"

 לחיצה על הקישור תוביל למסך שחזור סיסמא למשתמש הפורטל. -"  שחזור סיסמא"
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 כניסה למערכת 2.1

 הכניסה לפורטל מתחלקת לשני תהליכים:

 תהליך כניסה ראשונית )סיסמה זמנית(. 3.1.1

 תהליך כניסה רגילה )סיסמה קבועה(. 3.1.2

 כניסה ראשונית 2.1.1

 להחליף את הסיסמה הראשונית שקיבלכאשר המשתמש נכנס בפעם הראשונה למערכת, הוא יתבקש : הערה*

כל עוד הסיסמה לא הוחלפה לא תהיה אפשרות לגשת לדפים  .עפ"י בחירתו לסיסמה קבועה מההתאחדות

 במערכת.

 

 משתמש'. שם'הזן את שדה  .1

 *** בשל הצפנתה(. -)הסיסמה תופיע  כ'סיסמה' הזן שדה  .2

 הזן תעודת זהות/דרכון .3

 .סה'כנילחץ על כפתור  .4
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 סיסמה ראשונית:החלפת 

 

  –" סיסמה חדשהשדה " .5

 הזן סיסמה חדשה לפי בחירתך.

 .הכוללים אותיות ולפחות ספרה אחתתווים  8מינימום הסיסמה חייבת להכיל 

 –" אימות סיסמהשדה " .6

 הזן שוב את אותה סיסמה שבחרת, כפי שהזנת בשדה "סיסמה חדשה".

 "." החלף סיסמא לחץ על כפתור  .7

 

 פרסומיאישור קבלת חומר 

 בעת  הכניסה הראשונית למערכת תופיע חלונית אישור קבלת חומר פרסומי

 

 



 

 
 

 ההתאחדות לכדורגל –בעלי זכות חתימה –מדריך למשתמש 
 16מתוך  7עמוד 

 כניסה רגילה 2.1.2

 

 משתמש'. שם'הזן את שדה  .1

 *** בשל הצפנתה(. -)הסיסמה תופיע  כ'סיסמה' הזן שדה  .2

 הזן תעודת זהות/דרכון .3

 ''כניסה לחץ על כפתור  .4

 נפתח מסך ראשי של פורטל הקבוצות. .5
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 חזור סיסמהיש 2.2

 ."שיחזור סיסמה"" תפתח את מסך חזור סיסמהיש" הקישורלחיצה על 

 

 אופן שיחזור הסיסמה מתבצע בשלבים :

 משתמש'. "שםהזן את שדה  .1

 לחץ על כפתור "שלח". .2

 שלך. תשלח לכתובת המייל סיסמתך .3
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 חלקי המסך העיקריים: 2.2

 
 מסך ראשי:

 

 
 
 

 "עדכון פרטים"." וו"טפסים שאושר ,אושרו על ידי"טפסים ש"דף הבית", "לשוניות עיקריות:  4במסך זה, 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 :הלשוניות ארבעתנעבור עתה על 
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 לשונית "דף הבית": .א

 

 
 

 
 יוצגו טפסים המחכים לאישורך, תחת הטקסט "טפסים שמחכים לחתימתי": 'דף הבית'בלשוניות 

 
סוג הטופס. בדוגמה שלפנינו ישנם שלושה  . בצד ימין למעלה של הקוביה, יוצגנית\ל קוביה מייצגת שחקןכ -

 טפסי שחקן חדש המחכים לאישור של בעל זכות החתימה.
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 "."לא נמצאו טפסים: במידה ולא ימצאו טפסים המחכים לאישורך,  תוצג הודעה הערה
 

תועבר למסך  "אישור הטופס" עם כל הפרטים הרלוונטים לאישורך,                                            בלחיצה על כפתור   ¶

 כולל הצהרת הקבוצה והשחקן :

 

 
 

 
 
 
1                                                                                                 .2. 
 
 
 

 בתיבת הסימון הנך מאשר את הטופס. √  סימוןעת ב .1

 " לאישור סופי של הפעולה. אשריש ללחוץ על כפתור " √לאחר סימון  .2
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 מסך אישור הטופס יוצג כך:
 

 
 
 
 
 
 
 
 "  תוחזר לדף הראשי:חזרה לדף הביתבלחיצה על כפתור "   
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הטפסים על ידי הגורמים " יופיעו מספר טבלאות המציגות את סטטוס חתימת הצג פרטיםבלחיצה על כפתור " ¶
 הרלוונטים :

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
והשנייה  "שחקן חדש"הערה:במסך זה מוצגות שתי שחקניות המחכות לאישור בעל זכות חתימה , אחת בטופס 

 , ניתן לראות שהטבאלות המציגות את סטטוס החתימה משתנות בין טופס לטופס."השאלה "בטופס
 

 
 אושרו על ידי": טפסים שלשונית " .ב
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 ידך.על  הטפסים שאושרואושרו על ידי" יוצגו כל פסים שטבלשונית "
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

חתימת הטפסים על ידי הגורמים " יופיעו מספר טבלאות המציגות את סטטוס הצג פרטיםבלחיצה על כפתור " ¶
 הרלוונטים.

  
 

 לשונית "טפסים שאושרו": .ג
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 בלשונית "טפסים שאושרו" יוצגו כל השחקנים שאושרו על ידי בעלי זכות חתימה נוספים בקבוצתך. 
 

, טפסים שאושרו על ידך )בעל זכות "לטפסים שאושרו"י "ת טפסים שאושרו על יד": יש לשים לב להבדל בין לשוניהערה
טפסים  "וטפסים שאושרו על ידי בעלי זכות חתימה אחרים יוצגו בלשונית "טפסים שאושרו על ידי"חתימה( יוצגו בלשונית 

 ."שאושרו
 

 לשונית "עדכון פרטים": .ד
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 יוצג המסך הבא: "עדכון פרטים"בלחיצה על לשונית 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 במסך זה ניתן לערוך את פרטיך למעט "שם פרטי" "שם משפחה" ו"שם משתמש".

 
 לאחר עידכון הפרטים יש ללחוץ על כפתור                                לשמירת הפרטים החדשים".
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